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Comment remplir votre bulletin de déclaration d'activité 
d'un prestataire de formation ? (CERFA 10782*02) 

 
NOTICE EXPLICATIVE 

 
Avant toute demande de déclaration d'activité, vous devez avoir accompli les obligations nécessaires à l'existence légale de 
l'organisme de formation (par exemple, déclaration : à la Préfecture pour les associations, au Centre de Formalités des Entreprises 
pour les sociétés, à l'URSSAF pour les travailleurs indépendants…). 
 

Votre dossier ne peut être traité qu'après la signature de la première convention ou contrat de formation professionnelle signé par les 
deux parties : vous-même et votre client. 
 

Vous commencez à remplir le bulletin à partir du cadre A (les deux premiers cadres sont complétés par l'administration). 
 
 

Cadre A 
 

Gauche Droite 
Dénomination : nom ou raison sociale de l'organisme Le N° SIRET : (14 chiffres) et le code NAF qui identifie l'activité  
de formation. principale exercée (APE) de votre organisme sont délivrés par  
 l'INSEE, et ce, quelque soit votre statut (société, association,  
L'adresse indiquée est celle du siège social situé professions libérales). 
en Ile de France. Adresse postale différente : ce cadre doit être rempli uniquement  
 dans le cas où votre courrier doit être envoyé à une adresse  
 différente de celle du siège. 
 
 
 

Cadre B 
 

A ne remplir que si l'enregistrement ne concerne qu'un établissement secondaire, le siège social devant avoir été déclaré précédemment. 
Seuls peuvent être déclarés les établissements secondaires qui disposent d'une comptabilité autonome et de la capacité de conclure des conventions. 
 
 
 

Cadre C 
 

1ère ligne 
La signature de la convention ou du contrat doit être antérieure au dépôt du dossier. 
Vous disposez de trois mois pour remplir ce bulletin dès lors que la première convention de formation ou premier contrat de formation 
est signé par votre client et vous-même. 
 
2ème ligne 
L'exercice comptable est, en principe, de douze mois. Vous pouvez vous rapprocher de votre comptable pour en fixer le terme. 
 
3ème ligne 
Activité principale : activité correspondant au code NAF du cadre A. 
 
 
 

Cadre D 
 

Statut du déclarant. Si votre société a un statut de…. 
SAS : cochez SA 
SELARL : cochez SARL 
Autres cas : utilisez les lignes "autres privés" ou "autres publics" et précisez votre statut. 
 
 
 

Cadre E 
 

En vous aidant de la nomenclature portée au dos, reportez le numéro correspondant à votre statut. 
 
 
 

Cadre F 
 

A la date de la déclaration, répartissez les formateurs par statut. 
Pour les gérants non salariés, remplissez la première ligne en le précisant. 
Le contrat de vacataire n'est pas un contrat de droit privé, utilisez, dans ce cas, la ligne contrat à durée déterminée. 
 
 
 

Cadre G 
 

Vous référer à la nomenclature au dos. 
Si vous ne trouvez pas la spécialité qui correspond à votre (vos) action(s) de formation, choisissez la spécialité approchante et reportez 
son numéro dans le cadre G accompagné des précisions que vous jugerez utiles. 
 
 
 

Cadre H 
 

Complétez en indiquant les nom, prénom et fonction de chaque dirigeant. 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INFORMATIONS UTILES 
 

Toute création d'entreprise individuelle ou constitution de société, de GIE, de GEIE, ou ouverture de succursale étrangère doit être 
obligatoirement déclarée auprès d'un centre de formalités des entreprises. 
 

Les centres de formalités des entreprises (CFE) 
 

Vous aident dans vos démarches administratives et vous permettent de souscrire en un même lieu et sur un même document, et faire 
pour vous l'ensemble des démarches et déclarations relevant d'organismes distincts : greffe du tribunal de commerce, URSSAF, 
services fiscaux, INSEE (qui délivre le numéro SIRET et le code APE (activité principale exercée dit code NAF : nomenclature 
d'activité française)…). 
 
Vous devez vous adresser : 
¾ si vous êtes commerçant ou société commerciale : à la Chambre de commerce et d'industrie 
¾ si vous êtes une entreprise artisanale : à la Chambre des métiers 
¾ si vous êtes agent commercial, société civile, GIE ou GEIE : au greffe du tribunal de commerce 
¾ si vous êtes travailleur indépendant ou membre d'une profession libérale : à l'URSSAF 
 
 

Adresses utiles 
 

INSEE 
Adresse : 7 rue Stephenson 78180 MONTIGNY LE BRETONNEUX 
Site : www.insee.fr
Téléphone : 01.30.96.90.00 
 

 
 

http://www.insee.fr/
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