RAPIDE MODE D’EMPLOI

          (besoin d’aide ? 01 53 98 54 59 ou contact.annuaire@laposte.net)

1/ Connectez vous sur www.annuairedelaposte.net
2/ Cliquez sur l’onglet « Espace Annuaire » (en haut au milieu de l’écran)

3/ Saisissez votre référence et votre mot de passe, puis validez

4/ Un formulaire intégrant les données de votre entreprise apparaît, ajouter vos informations, vos mots clés, faîtes vos mises à jour* et cliquez sur OK

5/ Validez  le récapitulatif en cliquant sur OK en bas de page

6/ Votre mise à jour est en ligne !

7/ Vous pouvez vérifier en visualisant votre fiche entreprise par une recherche thématique sur un de vos mots clés

* pour modifier un des champs suivants : raison sociale, enseigne, sigle, effectif, responsable d’entreprise, forme juridique, numéro SIRET, code APE, code NACE, merci de nous transmettre un justificatif par fax au 01 53 98 54 43 afin que nous puissions procéder à la mise à jour.

Et puisque vous êtes sur notre site, découvrez les nouveaux services de l’@nnuaire de La Poste, ils vous seront utiles tous les jours :

· l’annuaire téléphonique des particuliers, rubrique « Recherche Particulier » ;

· les plans et les itinéraires, accessibles depuis chaque fiche entreprise en cliquant sur les pictos ou par le menu de gauche en saisie libre ;

· Les contacts utiles professionnels dans votre région, rubrique « contacts utiles »

Astuce : Vous pouvez envoyer par mail le plan d’accès à votre entreprise.

Recherchez votre entreprise, cliquez sur le picto plan, puis sur exporter le plan par mail, saisissez l’email du destinataire puis votre message, envoyez.

