Convention d’affaires : comment ça marche ?

· Le but de la convention est de permettre aux participants de rencontrer une quinzaine d’autres entreprises en tête à tête, sur une durée de deux heures, dans le cadre de rendez-vous personnalisés et qualifiés ;

· Le thème retenu est le service aux entreprises, car chacun d’entre vous offre des prestations et a des besoins quotidiens ;

· Par exemple, un cabinet d’assurance pourra rencontrer successivement une entreprise spécialisée dans l’archivage de documents, un imprimeur, un éditeur de logiciels, un plombier, un autre cabinet d’assurance, un restaurant d’affaires, un traiteur, un cabinet d’avocats, ainsi qu’un certain nombre d’entreprises, clients ou fournisseurs potentiels. Les entreprises pourront également rencontrer, si elles le souhaitent, des concurrents.
· La manifestation est prévue le mardi 25 novembre à partir de 16 h 30 à la maison des arts et de la culture de Créteil ;

· Trois autres clubs val-de-marnais (Affaires et convivialité (Saint-Mandé), Vivre et Entreprendre (Nogent-Le Perreux) et AEB (Bry-sur-Marne) seront associés à la manifestation. Chaque club sera chargée du recrutement d’une quinzaine de membres ;

· Une des règles du jeu sera de ne pas se faire rencontrer des entreprises d’un même club ;

· Chacun des participants manifestera précisément ses souhaits. Les présidents de chaque club organiseront ensuite les rendez-vous en fonction des critères de sélection émis ;

· Les entreprises retenues en priorité seront celles qui se montreront les plus ouvertes dans leurs critères de choix ;

· Chaque rendez-vous durera sept minutes. Cette durée est suffisante pour se présenter rapidement et susciter l’envie de se recontacter par la suite ;

· Soixante entreprises au total participeront à la manifestation ;

· Le montant de la participation est de 20 euros pour chaque participant (Membres) et de 30 euros (non-membres) ;

· La convention d’affaires sera suivie par un cocktail dînatoire ;
Il est important de nous retourner votre inscription dans les meilleurs délais !

Convention d’affaires : rétroplanning

· 11 septembre : Rencontre entre les différents clubs participants. Validation par le bureau du programme et du qui fait quoi. Validation du budget et première communication au bistrot. Validation des différents documents. Définition d’un rétroplanning et début du recrutement par les clubs ;
→  SP + CM
· 22 septembre : Envoi du courrier + remise du dossier 
· Lettre,

· Fiche de renseignement,
· Convention d’affaires : comment ça marche ?
· 21 octobre (toute la journée) : Clôture des inscriptions et choix des 60 entreprises parmi les inscrits. Définition des 900 rendez-vous

→  Cecap + AEB + Affaires et convivialité + Vivre et Entreprendre
·  22/23 octobre : Rédaction des plannings

→  SP +  un autre club
· 24 octobre : Information aux recalés + convocation des participants

→  SP +  un autre club
· 24/25 novembre : Répétition générale

→  Cecap + AEB + Affaires et convivialité + Vivre et Entreprendre
· 25 novembre : Manifestation

→ Cecap + AEB + Affaires et convivialité + Vivre et Entreprendre
Fiche de renseignements
(A remplir le plus précisément possible)
	Raison sociale :


	Adresse :

	Code Postal :


	Commune :

	Représentée par :


	Fonction :

	Téléphone :


	Courrier électronique :


Description précise de l’activité  de votre entreprise (information communiquée) : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Atouts de votre offre :……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Chiffre d’affaires réalisé (2006 et 2007) :………………………...
Effectif :………………….
************

Êtes-vous intéressé (e) par des rendez-vous prospects ? 

· Type de prospects (profil idéal) : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Existence de restrictions (effectifs, chiffre d’affaires, secteurs d’activité, localisation) :……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

************

Êtes-vous intéressé (e) par des rendez-vous fournisseurs ?
· Type de fournisseurs (profil idéal) :……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
· Existence de restrictions (effectifs, chiffre d’affaires, secteurs d’activité, localisation) :…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
************

Êtes-vous intéressé par des rendez-vous avec des concurrents ou des entreprises présentant un profil d’activité proche du vôtre ?

Oui □                            Non □
************

Êtes-vous intéressé par des rencontres avec des partenaires institutionnels ?

Oui □                            Non □
Deuxième document

Programme par table (collée sur chacune des tables)

Table n° (de 1 à 30) :  

	RV n° 
	Heure
	Entreprises concernées

	1
	16h00/16h07
	Danem/Novotel

	2
	16h10/16h17
	Danem/Douceur d’Ange


	3
	16h19/16h26
	Danem/Carrosserie Alfort

	4
	16h28/16h35
	Danem/Norman Media

	5
	16h37/16h44
	Danem/Avince Consulting

	6
	16h46/16h53
	Danem/Neth

	7
	16h55/17h02
	Danem/Sanofi

	8
	17h04/17h11
	Danem/Axa

	9
	17h13/17h20
	Danem/Bruno Chéron

	10
	17h22/17h29
	Danem/Hôtel Kyriad

	11
	17h31/17h38
	Danem/Aikontrol

	12
	17h40/17h47
	Danem/Phoenix Associés

	13
	17h49/17h56
	Danem/Cabinet Benayoun

	14
	17h58/18h05
	Danem/Valeo

	15
	18h07/18h14
	Danem/Pernod Ricard


Troisième document
Agenda par participant

Nom de l’entreprise : Concordances
	RV n° 
	Heure :
	Table n° :
	Entreprise rencontrée :

	1
	16h00/16h07
	1
	Novotel

	2
	16h10/16h17
	1
	Douceur d’Ange

	3
	16h19/16h26
	1
	Carrosserie Alfort

	4
	16h28/16h35
	3
	Norman Media

	5
	16h37/16h44
	15
	Avince Consulting

	6
	16h46/16h53
	2
	Neth

	7
	16h55/17h02
	5
	Sanofi

	8
	17h04/17h11
	1
	Axa

	9
	17h13/17h20
	1
	Bruno Chéron

	10
	17h22/17h29
	1
	Hôtel Kyriad

	11
	17h31/17h38
	1
	Aikontrol

	12
	17h40/17h47
	6
	Phoenix Associés

	13
	17h49/17h56
	2
	Cabinet Benayoun

	14
	17h58/18h05
	5
	Valeo

	15
	18h07/18h14
	9
	Pernod Ricard


Quatrième document
Liste des participants (exemple)
	Raison sociale : Aikontrol
	Adresse : 1, allée des Rochers

	Code Postal : 94000
	Commune : Créteil

	Représentée par :
	Fonction :

	Téléphone :

	Courrier électronique :


Description précise de l’activité  (information communiquée) : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Atouts de l’offre :……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Chiffre d’affaires réalisé (2005 et 2006) :………………………...
Effectif :………………….

********

	Raison sociale : Bruno Chéron
	Adresse :

	Code Postal :
	Commune :

	Représentée par :
	Fonction :

	Téléphone :

	Courrier électronique :


Description précise de l’activité  (information communiquée) : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Atouts de l’offre :……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Chiffre d’affaires réalisé (2005 et 2006) :………………………...
Effectif :………………….

*******

	Raison sociale : Cabinet Benayoun
	Adresse :

	Code Postal :
	Commune :

	Représentée par :
	Fonction :

	Téléphone :

	Courrier électronique :


Description précise de l’activité  (information communiquée) : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Atouts de l’offre :……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Chiffre d’affaires réalisé (2005 et 2006) :………………………...
Effectif :………………….

Sixième document

Check-list pour la convention d’affaires du 25 octobre

· 30 tables ;

· 80 chaises environ ;

· Décoration florale (à définir) ;

· Cloisons ;

· Signalétique ;

· Un micro ;

· Une trentaine de minuteuses ;

· Une corne de brume ;

· Des tables basses, des fauteuils et canapés pour l’espace « attente » ;

· La presse économique ;

· Un cocktail pour 80 personnes
