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Plans d’action 
GUIDE
1. Pour faciliter votre travail, imprimez cette feuille d’instructions puis effacez-là du document que vous sauvegardez sous le nouveau titre « Table des M - Plans action (initiales de l’organisation) FO (date) » dans le répertoire des documents du Forum Ouvert.

2. Du document «Sondage priorités  », enlevez la colonne «Résultats Nbre de points  (» et copiez  le reste du tableau des résultats du sondage incluant les rapports qui ne figurent pas parmi les priorités, dans la table des matières « Planification», au tableau qui suit sous A. Priorités.

3. Insérez au début de ce document, la page couverture « Plans d’action » ou créer en une : thème, nom de l’événement et  de l’organisation, date, lieu, Plan d’action (titre élargi) et une photo ou un diagramme choisi par des représentants du comité organisateur.

4.  Assurez-vous que le numéro de l’action ou de la priorité le cas échéant *, est inscrit sur chaque plan d’action. * Voyez la distinction à la page 2.

5. Faites un Copier-Coller du titre qui apparaît sur le plan d’action qui vous est remis sur une clé USB par le rapporteur. 

6. Faites de même pour les noms sous la colonne Personne contacts.
7. Ajoutez les plans d’action élaborés par les participants à la suite de la Table des matières, en ordre numérique selon l’ordre où ils vous sont soumis par les rapporteurs. 
8. Si des plans d’action sont soumis pour des sujets autres que les priorités, ajoutez-les sans inscrire de numéro à la 2e colonne. 

9. La pagination au bas du document peut être ajoutée lorsque tous les plans sont colligés dans un seul document. Ce n’est pas nécessaire si tous les plans d’action  ne sont que d’une page chacun. 
10. Si le client préfère ne pas indiquer de rangs parmi les priorités, enlever les numéros et ajoutez une pagination. 
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