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Membre d’un centre de gestion agréé 
 

CCB 

 

FICHE PRODUIT 
 

Documents juridiques, comptables et commerciaux : 
Connaître et comprendre pour réussir sa création d'entreprise 

 
� Public concerné :  

Vous êtes porteur de projet – jeune créateur (TPE – PME) 
 

� Pré-requis :  

Vous serez bientôt ou êtes déjà à la tête d’une entreprise, et souhaitez être 
sensibilisé à un certain nombre d’obligations légales relevant de votre statut, afin de 
savoir les respecter. 

� Objectif :  

 A l’issue de cette session, vous serez capable de :  
 

- maîtriser les principaux documents légaux & mentions diverses et leurs impacts, 
- identifier les obligations du chef d’entreprise et anticiper les opérations juridiques 

à mener, 
- comprendre l’utilité de la comptabilité et des pièces la composant, 
- appréhender l’intérêt de l’arrêté des comptes annuels, 
- mettre en place la gestion de votre entreprise grâce aux tableaux de bord, 
- optimiser vos différents documents commerciaux pour les utiliser dans votre 

intérêt, 
- connaître les méthodes de prospection et de fidélisation de clientèle. 

� Programme de la session :  

 A partir de l’expérience de l’animatrice et des cas particuliers des participants, ces 
derniers apprendront à se familiariser avec des termes, des documents et des 
thématiques pouvant leur sembler ardus, mais facilement appropriables dès qu’ils en 
comprennent la teneur.     

� Méthodes et outils pédagogiques :  

- conférence projetée,  
- explications argumentées par l’animatrice,  
- interactivité entre les participants (échanges d’expériences), 
- quiz thématiques,   
- support de cours adressé par mail à l’issue de la session. 

� Organisation de la formation :  

- Session d’une journée : 9 h – 17 h 30 (possibilité d’½ journée supplémentaire 
ultérieure pour retours d’expériences) 

� Planning des sessions organisées au Joyau de la Marne (Bry-Sur-Marne) :  

- Vendredi 12 septembre 2008 - Vendredi 10 octobre 2008 
- Jeudi 13 novembre 2008  - Jeudi 4 décembre 2008   

� Frais de participation : 

- 290 € HT formule externe (incluant formation, lieu d’accueil, pauses / déjeuner et 
supports pédagogiques), 

- 250 € HT formule interne (intra-entreprise ou prestataire pour organismes de formation)  
(Possibilité de prise en charge de vos frais dans le cadre de la formation professionnelle) 

� Renseignements et inscriptions : ccb94@orange.fr / 01.49.83.71.64. / 06.64.20.08.70. 


