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Certificat de travail 
 
 
Je soussigné(e) Madame, Monsieur (Préciser prénom et nom ), agissant en qualité 
de (Préciser la fonction ) de l’entreprise (Préciser le nom de l’entreprise, n° 
SIRET, code APE ) 

certifie que .......... (prénom et nom du salarié) 

demeurant à ..... (adresse du salarié)  

a été employé(e) en qualité de ..... (indiquer la nature de l'emploi ou des emplois 
successivement occupés et les périodes correspondan tes : qualification 
exacte des fonctions réellement exercées par le sal arié) 

du ..... (date d'entrée du salarié dans l'entreprise, périod e d'essai ou 
d'apprentissage incluse)  
au ..... (date de sortie c’est-à-dire date de fin de contrat , préavis inclus même si 
non travaillé). 

Le solde du nombre d'heures acquises et non utilisées par ..... (prénom et nom du 
salarié)  au titre du droit individuel à la formation est égal à ..... heures.  

La somme correspondant à ce solde est égale à ..... (nombre d'heures de DIF 
acquises et non utilisées multiplié par 9,15 €). 

L’organisme paritaire collecteur agréé (OPCA) dont l’entreprise relève est  : 

…………………….. 

 
Madame/ Monsieur (Préciser prénom et nom) , ... est libre de tout engagement 
envers notre société à compter de ce jour. 
 
 
 
Fait à …. (Lieu) , le…. (date) 

 
 
Signature de l'employeur 
Cachet de l'entreprise. 
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