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Fiche bilan du salarié dans son poste actuel
[image: image1.jpg]
Nom du responsable 




Date de réalisation


Nom du salarié 



        Prénom
	Avis du salarié exposé PENDANT L’ENTRETIEN

	Les points de satisfaction

	Poste Aide Comptable- Poste Relance Clients
Faire rentrer la Trésorerie- Assistance Téléphonique

Contact Clients

Contrôle- Pointage – Prise de Commande

Courrier 
Saisie des règlements et des acomptes  Clients
Remise des chèques en banque



	Les difficultés rencontrées 

	Gène  relationnelle occasionnelle par manque de disponibilité et d’information pour traiter un dossier en temps réel

	Réflexion sur les difficultés

	

	Axes de progrès définis

	Bien utiliser la compétence de Yannick


	Plan d’action à mettre en place 

(formation, organisation, accompagnement...)

	Dans le cadre des relances clients : suivi des règlements pour tous les clients

 Prise de commande sur les particuliers occasionnellement 
Contrôle de la commande, de la livraison, de la facturation, du règlement
Pour les bons de reprise PTT n° d’identification pour chaque retour de colis




Fiche d’identification du projet professionnel






     
 


        Date 
1 - Projet professionnel à long terme (Objectif, Fonction ou poste visé, …) : 

 Avoir les moyens du suivi d’activité comptable
2 – Etape à moyen terme (Objectif, Fonction ou poste visé, …) : 


 Objectif : Faire rentrer la trésorerie et bloquer les comptes de certains clients «  mauvais payeurs »
3 – Capacités à développer concernant le projet à long et moyen termes

  M
4 – Etape à court terme : (Objectif, Fonction ou poste visé, …) 

 Mjiuguygih,MMMAINMMM
5  - Capacités à développer concernant le projet à court terme

6  - Actions concrètes à réaliser dans l’immédiat concernant le projet

7  – Autres besoins exprimés  
Yannick
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FEILLIAS












































































































































Claudie
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Maintien de la base de données


Circuit d’information Administratif





Avoir  une meilleure connaissance de l’informatique





Formation Excel – Word


Logiciel  ADV
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