TOPCU Nicolas
6, rue Laborde 93420  Villepinte
Téléphone: 06.32.10.03.28 
@: nicolastopcu@yahoo.fr
Né le  29/02/1992
Permis B 
ASSISTANT DE GESTION PME/PMI EN APPRENTISSAGE

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2011-2012

«CLASSECO» en contrat d'apprentissage (Novembre à Fin Mars)

· Réalisation de Devis

· Réalisation de Factures
· Organisation de planning

· Réalisation de tableaux d’organisation

· Gestion des stocks

· Réalisation d’entretiens avec des prospects

2009 – 2010

Baby-sitting

2007 – 2008
«ADEPrint»  Stage
· Entretien des ordinateurs 

· Installation de logiciels

· Fabrication d’ordinateurs
· Rangement de matériel informatique
· Accueille en boutiques et accueil téléphonique des clients

2007 – 2008

Serveur dans un restaurant -  «Suméla» 
FORMATION

Rentrée 2011

BTS assistant de gestion PME/PMI 1ère année en apprentissage  
UFA Robert SCHUMAN, Joinville-le-Pont (94)

Juillet 2011

Baccalauréat Technologique C.GRH
2007 – 2008

Brevet des collèges –Fénelon (Vaujour)
LANGUES VIVANTES

Anglais


bien écrit et oral 

Allemand

Faible écrit et oral

Italien

 
faible écrit et oral

COMPETENCES EN INFORMATIQUES

Word, Excel, PowerPoint 2007

CRM (Consumer Relationship Management)

CENTRES D’INTERET
- Relations Humaines

- Informatique

- Actualités
