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Lanson Gastronomie
110 rue des Blancs Vilains

93100 Montreuil
LETTRE DE MISSION
Pour faire suite à notre conversation, vous trouverez ci-après description de la mission que nous vous proposons d’accomplir pour vous.
1/ Mission principale
La mission que vous envisagez de nous confier consiste à fédérer l’équipe autour du projet de développement de la société.
Cette mission comporte les étapes suivantes :
1. Entretiens individuels menés par le consultant extérieur visant à recueillir les idées des salariés sur l’organisation et le développement de l’activité
2. Assistance dans la mise en place des définitions de postes
2/ Conduite de la mission :
TEAM ALIGNEMENT (cohésion d’équipe)

Phase 1 : 

1 jour : Diagnostic à l’aide des entretiens individuels
Restitution sous la forme d’un compte rendu : 1500 €

Phase 2 : 

1 jour : Animation + préparation

Préconisation générale :


     1500 €
Restitution à l’ensemble de l’équipe lors d’une réunion.

Phase 3 :

Accompagnement de la Direction à la demande.
½  journée par mois ou 2 h par semaine,

(1500 € pour 8 h par mois)

Forfait comprenant accompagnement auprès du PDG et cadres/agents de maîtrise de la société prenant la forme d’assistance téléphonique, présence à des réunions hebdomadaires et préparation de celles-ci, suivi des actions et réalisations opérationnelles.

Phase 4 : 

1 jour : Réunion session complémentaire pour mesure du plan d’actions mené 6 mois après la phase 2 : 1500 €.
3/ Devis et mode de paiement :

Forfait de 1000 € HT par mois facturée et payable en début de mois avec un maximum de 3 mois pour les phases 1 et 2.
Forfait de 500 € HT par mois pour les phases 3 et 4, pendant 3 mois,
Soit, un total de 4500,00 € HT (3000,00 € HT + 1500,00 €).

4/  Autres points :

a. Frais encourus par les intervenants pour cette mission remboursés à l’€/€ sur justificatifs et accord préalable.

b. Il pourra être mis fin à cette mission à tout moment, par l’une ou l’autre des parties, sans justification, sans indemnité et avec un préavis de un mois.

Si le présent texte trouve votre agrément, je vous prie de bien vouloir nous en retourner un exemplaire en apposant votre signature précédée de la mention « lu et approuvé ».

Nous vous prions d’agréer, cher Laurent, l’expression de nos plus cordiales salutations.

Fait le,





en deux exemplaires

Evelyne REVELLAT et Associés
Sté Khépri Développement
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