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	« Je vous écris une longue lettre parce que je n’ai pas le temps de vous en écrire une courte »

VOLTAIRE
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Pour chaque fonction, répondez aux questions s’y rapportant
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1. Dénomination de la fonction

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Activité, taille de l’entreprise

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Nom du service ou lieu d’exercice

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

[image: image5.png]* Kk

%t %

* 5 K

% % %




4. Position du poste dans l’organigramme

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Niveau de rémunération

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Niveau hiérarchique (de qui dépendez-vous ?)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
[image: image6.png]* Kk

%t %

* 5 K

% % %




7. Mission ou raison d’être du poste

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Environnement relationnel

A l’interne

Avec quels services ou personnes étiez-vous en relation pour l’exercice de votre fonction ? (services fonctionnels, opérationnels)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

A l’externe

Quels étaient vos interlocuteurs externes ?

(clients, fournisseurs, prestataires de service, représentants à haut niveau)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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9. Niveau de responsabilité
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Situez votre point de vue : sur une échelle du moindre degré (1) au plus haut degré (5)

	( Décisionnel

( Matériel

( Informatif

( Confidentiel

( Sécurité

( Financier

    (votre participation à l’élaboration des 

    objectifs figurant dans les budgets)

( Autres
	-          1          2          3          4          5        +

-          (        (
        (         (        (       +
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-          (        (
(         (        (       +
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Management / Encadrement

De combien de personnes aviez-vous la responsabilité ? _____________

	AGES
	FONCTIONS




Comment s’exerçait cette responsabilité ?

(appréciation du personnel, identification des besoins de formation…)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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Qu’avez-vous appris ?

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Qu’est-ce qui vous a le plus intéressé dans cette fonction ?

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Qu’avez-vous le mieux réussi dans cette fonction ?

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Quels résultats avez-vous obtenus ?

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Qu’est-ce qui vous a été le plus pénible ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Y a-t-il des tâches que vous n’avez pas pu mener à bien ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Quels sont les motifs du besoin d’évolution ou de votre départ ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Y a-t-il des dimensions de la fonction qui n’ont pas pu être repérées à travers ce questionnaire ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





CONSIGNE
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