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Le 4 Janvier 2018

N/REL  18/MEA/CYD
Objet : Proposition de collaboration

Chere Madame,

Vous avez manifest¢ le désir de laire appel aux services de notre cabinet en vue de participer a
I'¢lablissement des comples annuels de votre entreprise et de vous donner des conseils de notre
compélence.

Nous vous remercions de cette marque de confiance.

Cette lettre a pour objet de confirmer notre entretien du 3 Janvier 2018 et de vous proposer les parcours
suivants :

I. PARCOURS COMPTABLE (cf. annexe)

Vous envisagez de nous confier une mission de présentation des comples annucls, telle que définic par
la norme de ['Ordre des Experts Comptables.

Celle-ci fera I'objet d”un comple rendu conforme au modéle de notre Ordre.
Plus précisément, nous assurerons une mission de tenue de comptabilitc.
Nous prendrons cn charge 1'¢tablissement de toutes vos déelarations fiscales.

Votre dossicr sera plus particulicrement suivi par Madame BERTHE Angcline, supervisée par
Monsicur DESCHENES Cyril,

Le budget annuel de vos honoraires comptables s’¢leve a 2 400 €, lacturés mensucllement
raison de 200 € HT.

Ce montant sera périodiquement ajusté en fonction du temps réel qu auront passé vos correspondants,
araison de 70 euros hors taxes pour votre responsable de dossier el de 164 € pour votre expert-comptable,
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[e bilan de fin d”année scra facturé en sus a raison de 500 € HT.
Nous (élé-déclarcrons votre liasse fiscale et assurcrons ['archivage de votre dossier durant
le délai Iégal ; ces services seront facturés par notre [iliale, la P.G.1., dont notre soci¢l¢ est ducroire,
raison de 305 € HT par exercice.
2. PARCOURS SOCIAL

2.1 Suivi récurrent de votre dossier social

Le suivi de voltre sociélé sera facturé comme suit :

Facturation par PGI :

Pour au maximum 24 bulleting de salaires par an : 30 € par mois, auxquels s ajouleront pour les
tele-deéclarations ct (¢lé-paicments de vos déclarations 50 € par trimestre.

Nos lactures sont ¢tablics trimestricllement.
Facturation par ACOFI ;

Nos interventions qui ne concernent ni les bulleting de salaires ni les déclarations sociales seront
lacturées séparément,

Nos taux standard des temps sont les suivants :
= 85 € pour votre responsable de dossier.
= 140 € pour notre conseil expert social ou notre avocal attaché au cabinet.
Ein outre, 1l sera imput¢ un lorfait mensuel de 20 € pour le suivi de volre convention collective et de
la situation individuclle de vos salarics.
3. PARCOURS JURIDIQUE
3.1 Seerctariat juridique

Le scerétariat juridique annucl consiste @ préparer tous les documents annucls obligatoires lics a
I"approbation des comples et a assurcr, apres leur signature, leur envoi au grefTe.

SASU sans commissaire aux comptes 700 € ]
Ces montants s entendent hors distribution de dividendes.
Les débours ct frais de grefle sont en sus,

Nous assurcrons aussi le suivi de toutes les autres opérations juridiques concernant volre sociélé,
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Nos autres missions proposcées sont détaillées en annexe, ainsi que nos conditions géncrales de vente.

Vous recevrez tous les mois notre revue "Avec vous” qui vous informera de l'actualilé juridique, sociale
ct fiscale, ¢t vous donnera des avis en maticre de gestion de patrimoine (spécimen joint).

Nous vous demandons de bicn vouloir nous retourner un excmplaire de la présente et de ses annexes
revélues de volre signature,

En vous remerciant de la confiance que vous voulez bien nous (émoigner, nous vous prions de croire,
Chere Madame, a l'expression de nos sentiments dévoucs.

Pour I'entreprise C. DESCHENES

epri SAS
® e Charles de Gaulle

188
/94130 NOGENT SUR MARNE
R.C.S. 811 445 410 Créteil



ANNEXES
1. PARCOURS COMPTABLE
1.1 Systéme comptable

[l a ¢té convenu que nous comptabiliserions en cours d’excrcice les scules factures payces ou
encaissées, sans contrdle des recetles, réputées égales au total des montants erédités en banque.

1.2 Volumes comptables prévus

Nombre de banques i
Nombre de cheque ¢mis par mois 210
Nombre de virements ¢émis chaque mois i5
Nombre de montants pay¢és par carte bancaire 115

N.I3 @ les cartes bancaires sont i éviler ; nous suggérons plutot que
les salarics et le chel d entreprise ¢tablissent une note de frais mensuelle.

Nombre de factures clients par mois 150
Nombre de comptes clients 10
Nombre de comples fournisseurs 10

1.3 Classement de vos picees comptables

Nous arrélerons ensemble les modalités de classement de vos picees.

D ores et déja, nous vous précisons que sur chaque facture payce, il est néeessaire d’indiquer les
modalités de paiement : espéees, virement ou numéro de cheque.

Nous vous suggcrons de n’utiliser une carte bancaire que pour les inévitables achals sur internet.

Le dirigeant ¢établira une note de frais mensuelle, tout comme les salariés le font.

[.4 Nos sondages sur vos frais et charges

Nous prévoyons de faire des sondages et des controles de cohérence mais pas un pointage
exhaustif des justificatifs de charges.

Nous vous rappelons qu’en cas de contrdle fiscal, en I"absence de justificatifl, la TVA n’cst pas

récupérable et le montant pay¢ est considéré comme un revenu distribuc, imposable a 'imp6t sur le
revenu sans abattement .

2. PARCOURS OPTIMISATION PERSONNELLE DU DIRIGEANT
Nous vous proposons :

- Optimisation de la rémuncration du dirigeant (répartition entre dividendes, salaire,
rémuncration de gérance majoritaire),

- Conseil financier patrimonial personnel : optimisation de votre impdt sur le revenu ct de
votre ISIY,
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Budgets prévisionnels

Unc lois par an, nous vous assisterons pour ¢lablir votre budget prévisionnel ¢t le mettrons a jour
chaque semestre.

Le cotit de celle prestation cst le suivant :

- Pas de salari¢ : 500 €

- De | a3 salarics : 800 €

- Au-dela : selon devis

Tableaux de bord périodiques, avee ou sans comparaison avee le budget
Seclon devis, a partir de 70 € par mois,

Situations trimestrielles ou semestriclles :

Sclon devis a ¢lablir avee volre expertl.

3. PARCOURS OPTIMISATION DE GESTION

Nous vous proposons |
= Assurance controle fiscal aprés signature d’unc convention particulicre,
= Optimisation de vos contrats de mutuclle ¢t de prévoyance,

= Assistance suivi du bail,

4. AUTRES INTERVENTIONS

Nous sommes a méme de vous consciller ou assister dans la préparation de vos contrats de tous
ordres, en coopération le cas échéant avee notre avocal correspondant.

5. CONDITIONS GENERALES DE VENTE

Nos noles d'honoraires seront réglées par prélevement au 5 du mois suivant leur ¢mission pour les
acomples el au 25 du mois suivant pour les temps passés. Vous trouvercz a cel effet deux mandats
de prélevement bancaire a nous renvoyer remplis, accompagnés d'un RIB (Relevé d'ldentité
Bancaire).

A délautl de paiecment des factures en temps voulu, le cabinel pourra, sans préavis, suspendre sa
collaboration. A cet ¢gard, le lait que dans le passé un ou plusicurs retards de reglements constatés
n'auraicnt pas conduit a la suspension immédiate des travaux ne constlitucra pas un précédent
opposable au cabinet.

En cas de retard de réglement au-dela d’un délai de 60 jours a compler de la date d’émission dc la
facturc, unc indemnité forfaitaire pour frais de 40 € sera due (déeret n® 2012-1115 du 2/10/2012), outre
les intéréts de retard de 1% par mois.
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Notre mission prendra effet a compler de volre acceplation, ainsi que de la réception des mandals de
prélévement et de votre RIB, el aprés que nous aurons éerit au confrére qui suit actucllement votre
dossier.

Cetle mission ayant un caractére annuel, nos obligations prennent normalement [in avec la remise qui
vous scra laite des documents de synthése de l'exercice.

Elle se renouvelle chaque année par tacite reconduction, saul’ dénonciation au plus tard 12 mois avant la
date de cldture de voltre exercice social.

6. MANDATS SEPA A NOUS RETOURNER



