Je commence avec un planning de huit semaines, modifiable si nécessaire au cours du temps.
Je comprends que je dois vite choisir :
· L'objectif principal de mon webinaire
· Combien d'offres je vais inclure
J'ai identifié mon objectif principal :
· Construire une mailing-list
· Améliorer ma visibilité ou celle de mes offres
· Vendre un produit ou un service
· Promouvoir un événement 
· Montrer ce que je sais/ce que je sais faire
· Autre _____________________________________________
J'ai fait la liste des offres à proposer à mes auditeurs :
· Un cadeau pour motiver l'inscription au webinaire
· Un bonus de rapidité
· Une conférence 
· Un package de services et/ou de produits
· Un produit haut-de-gamme
· Un adhésion à un club ou à un groupe privé
· Une offre temporaire 
· Un bonus post-webinaire 
· Autre __________________________________________
Pour chacune de ces offres je me suis demandé : 
· "Quelle est la valeur ou le bénéfice donné ?" 
· "Cette offre est-elle nécessaire ?"
· "Cette offre est-elle une distraction ou un outil vraiment utile"
J'ai besoin de quelqu'un pour m'aider :
· En HTML 
· Avec mon auto-répondeur
· Avec la plateforme que je vais choisir 
· Autre
J'ai planifié les étapes suivantes :
· Faire les pages d'inscription/remerciement
· Construire la page de vente des offres
· Mettre en place la série d'emails de promotion
· Tester la procédure d'achat/livraison des offres
· Tester la plateforme de webinaire
· Ou faire moi-même la diffusion de ma présentation
· Créer tous mes contenus (offres)
· Préparer le texte/contenu de ma présentation (Powerpoint etc…)
· Autre : _____________________________________________
J'ai trouvé la plateforme de webinaire la plus adaptée à mes besoins : 
· GoToWebinar
· WebinarJam
· Google Hangout
· Vidéo pré-enregistrée diffusée sur une page web simple
· Autre _________________________________________
J'ai décidé :
· De proposer le webinaire en rediffusion
· De ne pas proposer de rediffusion
J'ai prévu et planifié les étapes de promotion de mon webinaire
J'ai créé ou prévu de créer :
· Des messages dans mon blog
· Des publicités dans Facebook
· Des messages dans les réseaux sociaux
· Des vidéos de promotion
· Des interviews
· Autre____________________________________
J'ai créé : 
· Tous mes emails 
· Toutes les ressources pour mes partenaires ou affiliés :
messages
graphiques
bannières
FAQs
Instructions
Autre_______________________________________
Je sais maintenant ce que ce webinaire va m'apporter personnellement :
· Construire ma liste
· Me donner de la visibilité et de l'autorité
· M'aider à montrer mon expertise
· Simplement gagner de l'argent
· Me faire connaître
· Autre__________________________________________
J'ai regardé LeadPages pour automatiser/intégrer mes messages/pages de promotions avec ma plateforme de webinaire
J'ai : 
· Lu, corrigé et relu mes notes et mon texte de présentation
· Créé des aide-mémoires
· Répété ma présentation plusieurs fois
J'ai fait attention au ton de ma voix et au rythme de mes paroles
Dans ma présentation j'ai inséré des :
· Photos et graphismes
· Des animations
· Des schémas et des figures
· Des vidéos
· Autre : ______________________
J'ai bien préparé l'endroit où je ferai ma présentation (arrière-plan) si je dois apparaître
J'ai fait attention à l'éclairage
La veille du webinaire, je me détends en :
· Rangeant mon bureau
· Peaufinant la décoration
· Méditant
· Faisant du sport
· Lisant
· Autre :_______________________________________
Je me suis assuré que :
· Tous mes fichiers sont prêts et téléchargés
· Tous mes liens fonctionnent
· Mes pages de vente sont fonctionnelles
· Autre__________________________________________________
Je m'assure pour que, lors du direct (ou de l'enregistrement) :
· Personne ne soit à la maison
· Le téléphone ne sonne pas
· Le silence règne dans la salle où je suis
J'ai un verre d'eau à portée de main !

J'ai édité l'enregistrement pour qu'il soit parfait si je le propose en rediffusion
Je fais la promotion de la rediffusion et je l'exploite sur le long terme
· J'ai préparé les emails de promotion de l'enregistrement 
Je pense déjà à mon prochain webinaire !
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