
Création d’un évènement 
 

étape 1 : Weezevent 
 
Afin de créer votre évènement, il faut vous rendre sur le site suivant :                           
https://weezevent.com/. 
 
La création d’un compte est obligatoire pour créer un évènement. Il vous suffit de mettre                             
votre adresse mail et un mot de passe dans les champs prévus. Puis, il faut cliquer sur “Je                                   
crée mon évènement” afin de finaliser l’inscription. 
 

 
 

 
 
Attention  
N’oubliez pas de confirmer votre email en vous rendant dans votre boite mail afin de valider                               
votre inscription. Weezevent vous l’a envoyé sous le nom de “Confirmez votre email de                           
compte organisateur Weezevent !”. Vous y trouverez un bouton “Je confirme mon email”. 
 
Maintenant, vous pouvez procéder à la création de votre évènement. Cliquez sur le bouton                           
cidessous “Je crée mon évènement”. 

 

https://weezevent.com/


 
 
Un formulaire “Nouvel évènement” apparaît.  
 

 
 
Dans la partie Description, vous devez renseigner le nom de votre évènement, son type                           
(Conférence, concert, etc) et si besoin une petite image illustrant votre évènement mais ce                           
n’est pas obligatoire. 
 
Dans la partie Localisation, vous devez donner le lieu de l’évènement (le nom/numéro de la                             
salle, le bâtiment etc), et son adresse complète. 
 
Dans la partie Dates, vous devez saisir les horaires de votre évènement. 
 
Dans la partie Votre premier tarif, vous devez renseigner le libellé (Tarif normal, adulte,                           
abonné etc) et le prix de votre évènement.  
 
Remarque  

 



Votre évènement peut être gratuit si vous le souhaitez. Pour cela, il vous suffit de cocher la                                 
case “Gratuit” au lieu de saisir un prix. 
 
Enfin, cliquez sur le bouton “Enregistrer”. 
 

 
Ce message apparaîtra afin de vous informer que votre évènement a bien été créé. 
 
Vous allez devoir procéder à la configuration de votre évènement. Cliquez sur “Je continue                           
la configuration”. Le site va vous diriger sur le tableau de bord de votre évènement dans                               
lequel vous pourrez ajouter des informations complémentaires. 
 

TABLEAU DE BORD : Configuration de l'évènement 
 
En allant dans le menu Configurer > Données évènements, vous pourrez modifier les                         
données que vous avez saisies précédemment. 
 
Dans le menu Configurer > Tarifs et mise en vente en ligne, vous pourrez voir vos                               
différents tarifs proposés et en rajouter si besoin. Par exemple, si vous souhaitez mettre un                             
tarif normal et un tarif spécial abonné. 
 
Dans le menu Configurer > Visuels des billets, vous pourrez avoir un aperçu des billets                             
que recevront les personnes qui s’inscrivent à votre évènement. Vous pouvez, par exemple,                         
personnaliser votre billet en changeant l’image de fond. 
 
Dans le menu Configurer > Options de billetteries, vous pourrez choisir les moyens de                           
paiement acceptés, le message de confirmation d’achat et pleins d’autres options. 
 
En allant dans le menu Communiquer, vous pourrez saisir des codes promotions ou encore                           
envoyer des invitations par email. 
 
Dans le menu Participant, vous pourrez gérer vos participants, en ajouter ou encore avoir                           
des statistiques. 
 
Enfin, le menu Vendre > Sur votre propre site vous permettra d’ajouter votre évènement                           
sur votre site WordPress Khéprithérapie. 
 

 



Comme vous pouvez le remarquer, votre évènement n’est pas encore publié. Il est en mode                             
“Brouillon”. Pour y remédier et pouvoir ajouter l'évènement à votre site, il vous suffit de                             
cliquer sur Brouillon > Publier cet évènement comme cidessous : 
 

 
 
Remarque 
Si c’est la première fois que vous créez un évènement sur Weezevent, vous devrez                           
renseigner des informations élémentaires concernant l’organisateur de cet évènement                 
(vous).  
Voici un exemple : 

 

 



Après avoir renseigné toutes les informations nécessaires, vous pouvez accepter les CGU                       
et cliquer sur le bouton “Continuer”. 
 

 
 
Vous allez être redirigé sur une fenêtre Avant de finir afin de faire quelques modifications                             
en cas d’oubli. Sinon, vous pouvez cliquer sur le bouton “Tout est bon !”. 
 
Vous pouvez maintenant remarquer que votre évènement n’est plus en mode “Brouillon”,                       
mais en mode “Publié”. 
 

 

 



 
Allez dans le menu Vendre > Sur mon propre site : 
 

 
 
Et cliquez sur le bouton “Crée un module”. 
 
Cette fenêtre va s’afficher : 

 

 



Si vous le souhaitez, vous pouvez changer la couleur du module pour la mettre au couleur                               
de votre site. Dans mon exemple, je laisse la couleur bleue étant donné que la couleur                               
principale de votre site est le bleu. 
 
Dans la partie 2. Copiez votre code d’intégration, vous remarquez qu’il y a des lignes de                               
code. Vous devez sélectionner la totalité de ce code et le copier. 
 

étape 2 : AJOUT DE VOTRE COMPTE BANCAIRE 
 

Afin de recevoir votre argent, il faut lier votre compte à vos coordonnées bancaires. Pour                             
cela, il suffit d’aller en haut à droite sur l’avatar, et de choisir “Facturation”. 
 

 
 
Ensuite, aller dans Facturation > Coordonnées bancaires.  
 

 
 
Il vous suffit maintenant de saisir les informations demandées, puis d’enregistrer. 
Vous recevrez votre argent directement dans le compte bancaire renseigné. 
 

 



étape 3 : WORDPRESS 

 
Maintenant que vous avez copié le code, vous devez créer un article dans la partie                             
d’administration de WordPress. 
 

 
 
Pour cela, cliquez sur Articles > Ajouter. Mettez un nom en lien avec le nom de votre                                 
évènement et dans le champ “Texte”, vous devez coller le code que vous aviez copié                             
précédemment comme cidessus. 
 
Ensuite, cliquez sur le bouton “Visuel” se trouvant juste à coté du bouton “Texte”. 
Automatiquement, le texte “Billetterie Weezevent” sera affiché en bleu. Faites un clic gauche                         
dessus, puis cliquez sur le petit crayon. Modifiez le “texte du lien” par ce que vous souhaitez.                                 
Puis cliquez sur “Mettre à jour”. 
 

 

 
 

 



Ensuite, à droite vous avez une section Catégorie. Il faut mettre la catégorie “Nos                           
Rendezvous” à cet article en cochant la case “Nos Rendezvous”.  
 

 
 

Vous pouvez ajouter une image pour illustrer votre évènement en cliquant en bas à droite,                             
dans la section “Image à la Une”, sur “Mettre une image à la Une”. 
Il vous suffit de choisir votre image et de cliquer de nouveau sur “Mettre une image à la                                   
Une”. 
 

 
 
Et enfin, vous devez cliquer sur “Publier” ou “Mettre à jour” pour finaliser la création de votre                                 
évènement. 
 
Votre évènement est maintenant créé. Afin de voir à quoi ressemble l’évènement que vous                           
avez crée, il vous suffit de cliquer sur “Pré visualisez les modifications” ou tout simplement                             
en allant sur votre Blog > Agenda > Nos Rendezvous. 
 
 
 
 
 
 

 



Voici un aperçu de l’évènement que je viens de créer sur le site : 
 

 
 
 

 


