créaTion p'un evenemenT

eTare 1: weezevenT

Afin de créer votre événement, il faut vous rendre sur le site suivant
https://weezevent.com/.

La création d’'un compte est obligatoire pour créer un évenement. |l vous suffit de mettre
votre adresse mail et un mot de passe dans les champs prévus. Puis, il faut cliquer sur “Je
crée mon événement” afin de finaliser I'inscription.

CONNEXION f

Weezevent est un logiciel de billetterie
et d'inscription en ligne

Créez en 5 minutes votre billetterie pour vendre tous vos billets d'événements.

Mon E-mail Le mot de passe de mon choix Je crée mon événel

Dé&ja un comp

Tout est prét !

Confirmez votre localisation et découvrez
maintenant notre solution !

FRANCE (EUR) -

ENTREZ DANS L'INTERFACE

ATTENTION

N’oubliez pas de confirmer votre e-mail en vous rendant dans votre boite mail afin de valider
votre inscription. Weezevent vous I'a envoyé sous le nom de “Confirmez votre email de
compte organisateur Weezevent I”. Vous y trouverez un bouton “Je confirme mon email”.

Maintenant, vous pouvez procéder a la création de votre évenement. Cliquez sur le bouton
ci-dessous “Je crée mon événement”.


https://weezevent.com/

Mes événements

Bienvenue !

Merci d'avoir choisi Weezevent | Vous pouvez maintenant utiliser tous nos
services. N'attendez plus, créez votre premier événement !

JE CREE MON PREMIER EVENEMENT

Un formulaire “Nouvel événement” apparait.

Nouvel évenement x
Description Dates i
Nom de |'événement Début Heure Minutes
Premier évenements 23/04/2016 08h |w 00 v
Type Visuel Fili e Minutes
Conférence, forum, congrés v 23/04/2016 17h  |w 00 v
Localisation Votre premier tarif
ieu Adresse ibellé (Exe
Salle des conférences 16 rue Anbigoust Tarif normal
Code Postal Ville Pays Prix de vents (TTC
91460 Marcoussis FRANCE v 15€ O Gratuit

ENREGISTRER

Dans la partie Description, vous devez renseigner le nom de votre éveénement, son type
(Conférence, concert, etc) et si besoin une petite image illustrant votre évenement mais ce
n’est pas obligatoire.

Dans la partie Localisation, vous devez donner le lieu de I'événement (le nom/numéro de la
salle, le batiment etc), et son adresse compléte.

Dans la partie Dates, vous devez saisir les horaires de votre événement.

Dans la partie Votre premier tarif, vous devez renseigner le libellé (Tarif normal, adulte,
abonné etc) et le prix de votre événement.

Remaraue



Votre événement peut étre gratuit si vous le souhaitez. Pour cela, il vous suffit de cocher la
case “Gratuit” au lieu de saisir un prix.

Enfin, cliquez sur le bouton “Enregistrer”.

Mes événements

Felicitations !

Votre évenement a bien été crée |
Continuez la configuration et publiez-la dés que vous serez prét !

JE CONTINUE LA CONFIGURATION

Ce message apparaitra afin de vous informer que votre événement a bien été créé.

Vous allez devoir procéder a la configuration de votre événement. Cliquez sur “Je continue
la configuration”. Le site va vous diriger sur le tableau de bord de votre événement dans
lequel vous pourrez ajouter des informations complémentaires.

TABLEAU DE BORD : CONFIGUraTION De LevenemenT

En allant dans le menu Configurer > Données événements, vous pourrez modifier les
données que vous avez saisies précédemment.

Dans le menu Configurer > Tarifs et mise en vente en ligne, vous pourrez voir vos
différents tarifs proposés et en rajouter si besoin. Par exemple, si vous souhaitez mettre un
tarif normal et un tarif spécial abonné.

Dans le menu Configurer > Visuels des billets, vous pourrez avoir un apercu des billets
que recevront les personnes qui s’inscrivent a votre événement. Vous pouvez, par exemple,
personnaliser votre billet en changeant I'image de fond.

Dans le menu Configurer > Options de billetteries, vous pourrez choisir les moyens de
paiement acceptés, le message de confirmation d’achat et pleins d’autres options.

En allant dans le menu Communiquer, vous pourrez saisir des codes promotions ou encore
envoyer des invitations par e-mail.

Dans le menu Participant, vous pourrez gérer vos participants, en ajouter ou encore avoir
des statistiques.

Enfin, le menu Vendre > Sur votre propre site vous permettra d’ajouter votre événement
sur votre site WordPress Khéprithérapie.



Comme vous pouvez le remarquer, votre événement n’est pas encore publié. Il est en mode
“Brouillon”. Pour y remédier et pouvoir ajouter I'événement a votre site, il vous suffit de
cliquer sur Brouillon > Publier cet événement comme ci-dessous :

dramier &\ ents
(] Premier evenements BROUILLON s

i ACCUEIL Publier cet événement

CONFIGURER O

participant

COMMUNIQUER Supprimer cet événement

VENDRE

PARTICIPANTS

0 tarif 0,00 €

en vente en ligne VOUS serontvires

0,00€ont déja éren

bancaire. Aucul

vous n'avez pas de ventes.

Gérer les tarifs Historique des virements

RemMaraue

Si c'est la premiére fois que vous créez un évenement sur Weezevent, vous devrez
renseigner des informations élémentaires concernant I'organisateur de cet événement
(vous).

Voici un exemple :

C'est votre toute premiere fois ! x

Vous étes sur le point de mettre en ligne votre premier événement avec Weezevent.
C'est|'occasion de vous poser quelques questions pour mieux nous aider a
comprendre vos besoins et vous apporter le meilleur service possible.

Qui étes vous ?

Prénom Nom
Jessica Doe
Téléphone Avez-vous un site Internet ?
0612141513 Non | v

Quel organisateur étes-vous ?

Chaque année j'organise Ce sont essentiellement

1 événement v Conférence, forum, congrés v
Avec generalement Et le plus souvent Cest

- de 200 personnes v Entre 10 et 25 EUR v

Conditions Générales d'Utilisation du Service

[ J'ailuetj'accepte les nouvelles CGUS.

CONTINUER



Aprés avoir renseigné toutes les informations nécessaires, vous pouvez accepter les CGU
et cliquer sur le bouton “Continuer”.

Avant de finir x

Vous étes a un clic de publier votre événement !Prenez le temps de vérifier
les éléments suivants, vous pourrez quasiment tous les modifier par la
suite mais autant commencer du bon pied !

Premier évenements

6

=]
=]

5 rue Anbigoust | 91460 Marcoussis

Données basiques de |'événement (modifier)

1 tarif{s) créé(s), 1 en vente (modifier)

Description (modifier)

Visuel (modifier)

Design de billet personnalisé (modifier)
Coordonnées organisateur et organisation (modifier)
Données bancaires (modifier)

0000000

Taux de taxe pour cet événement : Dispense de TVA
Attention ! Le taux de taxe de votre événement ne pourra plus étre modifié

aprés la premiére vente ! (modifier)
TOUT EST BON !

Vous allez étre redirigé sur une fenétre Avant de finir afin de faire quelques modifications
en cas d’oubli. Sinon, vous pouvez cliquer sur le bouton “Tout est bon !”.

Vous pouvez maintenant remarquer que votre événement n’est plus en mode “Brouillon”,
mais en mode “Publié”.

@ Premier evenements PUBLIE * ‘ * ; ?

3 ACCUEIL
CONFIGURER O

COMMUNIQUER participant

&
-
™ VENDRE
a

PARTICIPANTS

. :
Publié 1 tarif 0,00€
Vos ventes resteront ouvertes jusqu'a lafin de en vente en ligne VOUS Seront virés
I'événement.
1 tarif eréé au toral, tous vos tarffs sont en vente 0,00 € ont déj3 été transférés survotre compte
en ligne bancaire. Aucun virement ne sera effectué car
vous n'avez pas de ventes.
Repasser en brouillon Gérer les tarifs Historiqiedasidromonts

Votre événement estmaintenant publié !
Votre mini-site billetterie et votre widget sont
maintenant visibles.

ORGANISATEUR - 68783 Pour annuler cette action, cliquez-ici

EVENEMENT 170846



Allez dans le menu Vendre > Sur mon propre site :

ACCUEIL

SNl Vendre sur votre propre site

COMMUNIQUER

VENDRE

Survotre propre site INTEGRATION DANS UNE PAGE HTML

Sur votre mini-site
Sur Facebook

En guichets
Impression de stock

s
M PARTICIERNTS Intégrez votre module billetterie directement dans

|a page HTML de votre site a 'endrait souhaité.

CREER UN MODULE

Et cliquez sur le bouton “Crée un module”.
Cette fenétre va s’afficher :

Votre module

1. PERSONMALISEZ LE MODULE

Couleur principale FOOAEEF

Dimensions Automatigues (recommandé) |T|
|

Langue == =

2. COPIEZ VOTRE CODE D'INTEGRATION

VISUALISER LE MODULE

INTEGRATION DANS UNE NOUVELLE FENETRE
~ @

Un bouton personnalisé permet d'ouvrir une
fenétre popup contenant le module de vente.

CREER UN BOUTON

Copiez-collez le code ci-dessous dans votre page HTML.

~

<a title="Logiciel biletterie en ligne” href="httpsfwww weezevent com!?c=sys_widget”

class="weezevent-widget-integration” target="_blank™

data-src="https/iwww. weezevent. comiwidget_billeterie. php?id_svenement=1708468
amp;lg_billetterie=1&amp;code=8370&amp;resize=1&amp; width_auto=1&
amp;color_primary=00AEEF™ data-width="850" data-height="800" data-id="170848"
data-resize="1" data-width_auto="1" data-noscroll="0" data-nopb="0"-Billetterie

Vi m o et cdme wm st bemn e ™ ackfing cnmerind? aeaeThben - e aees e

VOTRE INTEGRATION NE MARCHE PAS SUR VOTRE SITE WEB ?

Besoin d'aide 7 Cliquez ici!

B v



Si vous le souhaitez, vous pouvez changer la couleur du module pour la mettre au couleur
de votre site. Dans mon exemple, je laisse la couleur bleue étant donné que la couleur
principale de votre site est le bleu.

Dans la partie 2. Copiez votre code d’intégration, vous remarquez qu’il y a des lignes de
code. Vous devez sélectionner la totalité de ce code et le copier.

eTarPe 2 : AJOUT DE VOTRE COMPTE BANCAIRE

Afin de recevoir votre argent, il faut lier votre compte a vos coordonnées bancaires. Pour
cela, il suffit d’aller en haut a droite sur I'avatar, et de choisir “Facturation”.

PUBLIE #ft R n 4

Mes informations

Facturation
Affiliation

Déconnexion

®

1 tarif 0,00 €
en vente en ligne VOUS Seront virés
e e e S o e S o e s A B L i e o

Ensuite, aller dans Facturation > Coordonnées bancaires.

Mon compte

& MESINFORMATIONS Coordonnées bancaires

#  FACTURATION

Coordonnées bancaires

Historique reversements Attention ! Ces informations nous sont indispensables pour effectuer vos virements !
Comptabilité
b4 AFFILIATION Devise
Euro (EUR) v
Coordonneées bancaires pour reversements

Titulaire du compte
Code IBAN (n° compte du bénéficiaire)
Code BIC / SWIFT

Je certifie sur I'honneur, l'exactitude des
informations ci-dessus.

hitos:{fumw weerevent com/bo/mon comote hanaue ohn ENREGISTRER

4

Il vous suffit maintenant de saisir les informations demandées, puis d’enregistrer.
Vous recevrez votre argent directement dans le compte bancaire renseigné.



eTare 3 : WORDPRESS

Maintenant que vous avez copié le code, vous devez créer un article dans la partie
d’administration de WordPress.

# Khepritherapie < 11 B + créer seo il Evénements salutations, manel JJ|j

@ Jetpack

Mon premier even ement WordPress Access Control
A Articles
Permalien : http://khepritherapie.fr/index.php/2016/04/1 i Modifier 1 Only accessible by members?
T s [ Only accessible by non-members?
Ajouter B Ajouter un média el | Teue
X Publier
b ||| link | bquote || det || ins | img || ul | of ||l | code || more | fermerles balises -
<s title="logiciel billetterie en ligne” href="https:/ /wew.weezevent. com//2c=sys_widget” class="weezevent-widget- Enresbiren peailion Aperey
bistentents integration” target="_blank" data-src="https://ww.weezevent. con/widget_billeterie.php?id_evenement=1708462 " i i
e amp; 1g_billetterie=18amp;code=83708amp; resize=18amp;width_auto=18amp;color_primary=BBAEEF" data-width="650" #/iEiat: Brodllion Mosifien
data-height="600" data-id="170846" data-resi data-width auto="1" dats-noscroll="e" data-nopb="8">Billetteric @ Visibiité : Public Modifier
Weezevent</as<script type="text/javascript” src="https:/fww.weezevent.con/js/widget/min/widget.min. js"></script>
W Pages Meezevent</ Lt s i S Twiidgetimewidgetming i ner

m Publier tout de suite Modifier

jstings [_] Déplacer dans la Corbeille

Pour cela, cliquez sur Articles > Ajouter. Mettez un nom en lien avec le nom de votre
événement et dans le champ “Texte”, vous devez coller le code que vous aviez copié
précédemment comme ci-dessus.

Ensuite, cliquez sur le bouton “Visuel” se trouvant juste a coté du bouton “Texte”.
Automatiquement, le texte “Billetterie Weezevent” sera affiché en bleu. Faites un clic gauche
dessus, puis cliquez sur le petit crayon. Modifiez le “texte du lien” par ce que vous souhaitez.
Puis cliquez sur “Mettre a jour”.

Permalien : http://khepritherapie.frfindex.php/2016/04/16/mon-premier-evenement/  Modifier

£33 Ajouter un média Visuel Texte

B I =£iE&«—-= = =[@IRE=ET b
Paragraphe + U = A v | ¢ Q £ = % (7]

Billetterie Wegtevent

weezevent.com/ & X

Insérer/modifier un lien

Saisissez F'adresse de destination

Adresse web https://www.weezevent.com//?c=sys_widget

Texte du lien | INscrivez vous!

Ouvrir le lien dans un nouvel onglet

Ou alors, faites un lien vers I'un des contenus de votre site

Annuler Mettre 3 jour




Ensuite, a droite vous avez une section Catégorie. Il faut mettre la catégorie “Nos
Rendez-vous” a cet article en cochant la case “Nos Rendez-vous”.

Visuel  Texte
Publier
Prévisualiser les modifications
¢ Etat: Publié Modifier
% Visibilité : Public Modifier
ATl Publié le - 16 avril 2016 & 11 h 50 min

Modifier

D Déplacer dans Iz Corbeille

Catégories
Toutes | Les plus utilisées

|:| Vie de 'entreprize
|:| Blog

|:| Ressources humaines
MNos Rendez-vous
|:| Communication

[ Fiscaliee

|:| Formation

[ Bien &tre au travai ¥

113 h 25 min 1B 5. Dernigre modification par maned, l& 16 awil 2016 4 11 h 50 min

+ Ajouter une nouvelle catégorie

Vous pouvez ajouter une image pour illustrer votre événement en cliquant en bas a droite,
dans la section “Image a la Une”, sur “Mettre une image a la Une”.
Il vous suffit de choisir votre image et de cliquer de nouveau sur “Mettre une image a la

Une”.

Analyse du contenu ® Aucun mot-def principal ma été défini pour cette page. Si vous n'en définissez pas un, aucun
score ne pourra &tre calculé.

@ Le texte contient 2 mots. Ceci est bien trop faible et doit étre augmenté.

@ Aucune meta description n'a été spécifiée, les moteurs de recherche vont donc utiliser le
contenu de 3 page.
Le titre de page contient entre 35 caractéres minimum et 65 caractéres maximum
recommandés.

Supprimer limage & la Une

Et enfin, vous devez cliquer sur “Publier” ou “Mettre a jour” pour finaliser la création de votre
événement.

Votre événement est maintenant créé. Afin de voir a quoi ressemble I'événement que vous
avez crée, il vous suffit de cliquer sur “Pré visualisez les modifications” ou tout simplement
en allant sur votre Blog > Agenda > Nos Rendez-vous.



Voici un apergu de 'événement que je viens de créer sur le site :

Mon premier événement

el
D3 InscrR 7 Récupane woire corfinmation en clgquant kol
RANIER COORDONNEES PAEMENT CONFIRMATION
Tarit Prix Guantita
Tarlf normal 15008 0 W
TOTAL (TTC)  G00E
- =3
@ Paisment sscuriss
el issenirnd W
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