Café et repas - Horaire des services 

Heures *

La mise en place du service est effectuée 15 minutes avant l’heure indiquée à cet horaire. 

Eau : En tout temps il devrait y avoir dans la salle principale des verres et des pichets d’eau sur les tables assignées et un réapprovisionnement de boissons chaudes selon le temps indiqué à cet horaire-ci. Il n’y a pas de pauses formelles en Forum Ouvert.

Les petites salles peuvent aussi être munies d’une table pour l’eau si l’espace et le budget le permettent (facultatif).

Jour 1 - le Date  

	Heure 
*
	Service
	Salle
	Instructions

	8 h 
	Déjeuner continental, 
Café (incluant décaféiné), thé et tisanes (sans caféine)


	Salle principale
	Laissez la nourriture sur place jusqu’à 30 minutes avant le diner.

	9 h 50 *
	Réapprovisionnement :

-  Boissons chaudes 
-  Eau

	Salle principale
	* Important : Avant d’entrer dans la pièce pour le service, pour ne pas interrompre l’activité en cours, s’assurer que les participants sont tous debout et non assis dans le grand cercle.
 

	12 h 45
à

14h *
	Diner 

Café, thé, tisanes 

Boissons froides

Eau

	Autre salle 


	-Buffet chaud (ou froid) avec service des deux côtés des  tables de service.

-Tables et chaises pour les participants si le diner est dans une autre salle.

-La nourriture reste en place 15 minutes après l’heure fixée pour le diner qui est : 12h45 à 13 h 45.

- Si approprié, après le repas le dessert est placé au bout à droite de la table de café dans la salle principale.



	15 h 
	Fruits  et ∕ ou dessert du midi

Jus  
Réapprovisionnement :

- Eau chaude au besoin

- Eau

	Salle principale
	

	Jour 2 – le  Date  



	8 h 30
	Déjeuner continental, 
Café (incluant décaféiné), thé et tisanes (sans caféine)


	Salle principale
	Laissez la nourriture sur place jusqu’à 30 minutes avant le diner

	10 h
	Réapprovisionnement :

-  Boissons chaudes
-  Eau

	Salle principale
	

	12 h 45 à 14 h
	Diner 

Café, thé, tisanes 

Boissons froides

Eau

	Autre salle 


	-Buffet froid : nourriture transportable facilement dans des groupes de travail.

-Tables et chaises pour les participants si le diner est dans une autre salle.

-La nourriture reste en place 15 minutes après l’heure prévue pour la fin du diner.

- Si approprié, après le repas le dessert est placé au bout à droite de la table de café dans la salle principale.



	15 h
	Fruits  et ∕ ou dessert du midi

Jus
Boissons chaudes et froides du midi si dans la même pièce

Réapprovisionnement :

Eau chaude au besoin.

Eau
	Salle principale
	Le café est à 15h même si officiellement la pause est à 15 h 15 car les participants risquent de terminer leurs activités avant.


